INSTRUCCION N° 1/2010, DE 10 DE MAYO, DEL SECRETARIO
COORDINADOR PROVINCIAL DE VALLADOLID, POR LA QUE SE ESTABLECE
EL PROCEDIMIENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE PODERES APUD ACTA.

PRIMERA.- INTRODUCCION

La presente Instruccion general y de servicio se dicta en virtud de lo dispuesto en el Art.
467, 1 de la Ley Orgénica el Poder Judicial (LOPJ) y en el Art. 18 a), del Reglamento Organico
del Cuerpo de Secretarios Judiciales (ROCSJ), aprobado por Real Decreto 1608/2005, de 30 de
Diciembre.

Esta regulacién, en ningin momento, supone una intromisidén en el ejercicio de la fe
publica, funcidon en la que los Secretarios Judiciales son auténomos e independientes, de
conformidad con lo dispuesto en el Art. 452, 1 LOPJ y Art.3, 3 ROCSJ. Tampoco se pretende
impartir una instruccién particular relativa a asuntos concretos. Lo que se persigue con esta
normativa es, dar unas pautas minimas de actuacion a los Secretarios Judiciales de este ambito
territorial para el otorgamiento de los poderes apud acta.

SEGUNDA.-NORMATIVA

Art. 453, 3 LOPJ: Los Secretarios Judiciales como expresion de la fe publica judicial, y sin que
precisen de intervencion adicional de testigos, "Autorizardn y documentardn el otorgamiento
de poderes para pleitos, en los términos establecidos en las leyes procesales”.

Art. 5, c) ROCSJ: Utiliza los mismos términos que el precepto anterior y afiade..... " debiendo
informar en todo caso a los poderdantes del alcance del poder conferido en cada caso
concreto". Informacién que nunca debe ser confundida con asesoramiento juridico, Art. 140, 1,
f) ROCS)J

Art. 24, 1 Ley de Enjuiciamiento Civil: "E/ poder en que la parte otorgue su representacion al
procurador habrd de estar autorizado por notario o ser conferido por comparecencia ante el
Secretario Judicial de cualquier Oficina Judicial. La escritura de poder se acompafiard al primer
escrito que el procurador presente o, en su caso, al realizar la primera actuacion; y el
otorgamiento apud acta deberd ser efectuado al mismo tiempo que la presentacion del primer
escrito o, en su caso, antes de la primera actuacion, sin necesidad de que a dicho otorgamiento
concurra el procurador”.

Art. 18, 1 Ley Procedimiento Laboral: "Las partes podrdn comparecer por si mismas o conferir
su representacion a procurador, graduado social o cualquier persona que se encuentre en pleno
ejercicio de sus derechos civiles. La representacion podrd conferirse mediante poder otorgado
por comparecencia ante el Secretario Judicial o por escritura publica".

TERCERA.- SITUACION ACTUAL

El hecho de que se pueda otorgar poder "ante el Secretario Judicial de cualquier oficina
Judicial", Art. 24, 1 LEC plantea problemas de indole practico en este dmbito territorial donde
existe una gran dispersion de sedes judiciales y se hace preciso articular un sistema de
otorgamiento que no induzca a confusién y que facilite su otorgamiento.

Con esta instruccion se pretende establecer unas normas para alcanzar dos objetivos.



Primero, la utilizacidn por parte de cualquiera de las Oficinas Judiciales de Valladolid, Medina
del Campo y Medina de Rioseco de unos modelos homogéneos, comunes para todos y, en
segundo lugar, garantizar que el Secretario Judicial pueda informar al poderdante del
contenido y alcance del poder.

Se ha considerado la necesidad de proporcionar a los Secretarios Judiciales de las
Oficinas en las que vayan a otorgarse apoderamientos para procedimientos aun no iniciados
que hayan de surtir efectos fuera del partido judicial, unos modelos uniformes que deberan
utilizarse en estas Oficinas Judiciales.

CUARTA.NORMAS CONCRETAS DE ACTUACION

En Junta de Secretarios Judiciales de la provincia de Valladolid, celebrada el pasado dia
30 de abril de 2010, se propusieron distintas alternativas y Dfia. Francisca Bennasar Juan,
Secretario Judicial del Servicio Comun de Valladolid, se ofrece voluntaria para el otorgamiento
ante ella de los mencionados poderes cuando se trate de apoderamientos para actuar fuera de
Valladolid, ya que los poderes otorgados para actuar en Valladolid capital, se efectuaran ante
el Secretario Judicial del érgano que vaya a conocer del asunto siempre y cuando el mismo sea
ya conocido.

l.- Los poderes que quieran otorgarse en la misma localidad en que se sigue el
procedimiento (Valladolid, Medina del Campo o Medina de Rioseco) sera el secretario judicial
del 6rgano que conoce el mismo quien lo autorizara.

Il.- Siel apoderamiento se otorga en Valladolid capital, en relacién con un procedimiento
gue aun no se ha iniciado y que haya de surtir sus efectos fuera de su partido judicial, se
otorgara ante la Sra. Secretario Judicial del Servicio Comun y debera expresarse el partido
judicial en el que debe surtir efectos.

I11.- Si el apoderamiento se otorga en Medina del Campo, en relacion con un
procedimiento que aun no se ha iniciado y que haya de surtir sus efectos fuera de su partido
judicial, se otorgara ante el/la Sr/a. Secretario Judicial del Juzgado de Guardia y debera
expresarse el partido judicial en el que debe surtir efectos.

IV.- En el Juzgado de Medina de Rioseco, al ser juzgado Unico, se efectuardn ante el
Secretario Judicial del mismo en los mismos términos ya expresados.

V.- De no indicarse por el poderdante de forma expresa que el poder otorgado es un
poder especial, se entendera que lo que esta solicitando es un poder general.

VI.- De otorgarse un poder especial deberd indicarse la accién que se ejercita y contra
quien se ejercita.

En supuestos de ausencia del Secretario Judicial, por cualquier motivo legal, entrara en
juego el cuadro de sustituciones de Secretarios Judiciales vigente en la actualidad.

Horario: Serd el que tenga fijado cada érgano judicial para audiencia publica, de conformidad
con lo dispuesto en el Art. 188 LOPJ, sin perjuicio de lo establecido en el Art. 189 del mismo
texto legal.



Lugar: La persona que desee otorgar un poder serad atendido en la Oficina Judicial que se ha
indicado.

No es necesario que al otorgamiento concurra el Procurador.

La elaboracion del documento, se efectuard por quien determine el Secretario del
6rgano ante el que se otorgue, conforme a la organizacién del trabajo que el mismo efectue,
respetando los modelos que se adjuntan a esta Instruccion.

El Secretario Judicial identificara al solicitante (si es persona fisica: a través de DNI;
pasaporte, tarjeta de residencia, carne de conducir y si es persona juridica: acreditacién de la
representacion que dice ostentar), analizara la capacidad, efectuara los requerimientos
legales e informara al poderdante del contenido y alcance del poder.

Dado que, informaticamente, no es posible llevar un Unico registro informatico para los
apoderamientos a los que hace referencia la presente instruccién, en cada Oficina Judicial en la
que se efectten los apoderamientos para procedimientos aln no iniciados que hayan de surtir
efectos fuera del partido judicial, se llevard un Libro Registro de apoderamientos apud acta,
gue contendra, como minimo, las anotaciones que se reflejan en el modelo que se acompaiia
(Anexo VIII).

Los originales de los poderes otorgados se conservaran y custodiaran, debidamente
ordenados, en un legajo en la secretaria de los érganos en que se hayan expedido, sin perjuicio
de que las administraciones publicas competentes proporcionen las herramientas técnicas que
permitan la llevanza de un registro informatico.

Los originales de los poderes apud acta quedardn depositados en la respectiva Oficina
Judicial bajo custodia del Secretario Judicial otorgante, quien firmara el testimonio expedido,
con expresidon del destinatario y el fin para el que se solicita, que sera entregado al
poderdante, previa baja en el registro correspondiente y con redacciéon de diligencia
acreditativa de la entrega.

QUINTA.MODELOS

Los modelos a utilizar en todas las Oficinas Judiciales de Valladolid, Medina del Campo y
Medina de Rioseco en las que se otorguen los apoderamientos apud acta en relacidon con un
procedimiento que aun no se ha iniciado y que deba surtir efectos fuera del partido judicial,
seran los que se acompafian como anexos de esta Instruccion. Ademas, aquellos, estan en el
"Comun en Samba" a disposicién de los destinatarios de esta Instruccion y de los funcionarios
de las distintas Oficinas Judiciales para consulta y utilizacién como plantillas.

Anexo |: Poder General para pleitos
Anexo |l: Poder Especial para pleitos
Anexo lll: Poder en representacion

Anexo IV: Poder para interponer querella

Anexo V: Testimonio



Anexo VI: Incidencias.
Anexo VII: Justificante

Anexo VIII: Libro Registro

SEXTA.TRASLADO, NOTIFICACION Y EFECTOS

La presente Instruccidén serd comunicada oficialmente, con remision de copia, y antes de
su entrada en vigor, al lImo. Sr. Secretario de Gobierno del Tribunal Superior de Justicia de
Castilla y Ledn, con sede en Burgos a los efectos reglamentariamente previstos.

Asi mismo, se comunicard, por correo electrénico, junto con los modelos resefiados en el
apartado quinto de esta Instruccion, a los Secretarios Judiciales destinados en los drganos
judiciales pertenecientes a este ambito territorial, a los efectos contenidos en la misma,
quienes se atendran, en lo sucesivo, a lo dispuesto en la presente Instruccién, en virtud de lo
establecido en el Art. 83, 1 c) y 2 ROCSJ y Art. 21, 2 Ley 30/92, de 26 de noviembre de
Procedimiento Administrativo Comun.

Se dara la oportuna publicidad al llustre Colegio de Procuradores, al llustre Colegio
Abogados y al llustre Colegio Graduados Sociales de Valladolid, a través de correo electrdnico,

para su conocimiento.

Asi mismo, se colocard en el Tabldon de anuncios de la Secretaria de Coordinacion
Provincial.

SEPTIMA.- ENTRADA EN VIGOR

La presente instruccion entrara en vigor el dia 26 de mayo de dos mil diez.



